PODANIA — INFORMACJE OGOLNE W USOSweb

Podania - pomoc

Ten modut USOSweb umozliwia studentom sktadanie podan do dziekana, a takze odbieranie
odpowiedzi i decyzji zwigzanych ze ztozonymi podaniami.

Zlozenie nowego podania

Na zlozenie podania sktada si¢ kilka kolejnych krokéw opisanych w nastepnych punktach.
W zaleznos$ci od wybranego przez studenta typu podania pewne kroki bgda pominigte.
Na przyktad wypehiajac podanie o skreslenie ze studiow student nie musi podawaé etapu
studiow, ktorego dotyczy podanie (wystarczy wskaza¢ program studiow), musi natomiast
podac¢ uzasadnienie swojej prosby.

Pierwszym krokiem jest wybodr programu studiow.

UWAGAI!!! Jesli student sktada podanie o powtarzanie zajeé¢ z semestru lub semestrow
innych niz aktualny to nalezy zajecia te wpisaé ,,recznie” gdyz system automatycznie
zaimplementuje zajecia do powtarzania TYLKO z aktualnego semestru.

Wybor programu studiow

Student musi wybra¢ program studiow, na ktorym sklada podanie. Mozliwy jest wybor
dowolnego programu, z ktérego student nie zostat skreslony lub zostat skreslony, ale skreslenie
zostato pozniej anulowane.

W przypadku gdy istnieje tylko jeden taki program, krok jest pomijany i student jest
przenoszony na stron¢ wyboru typu podania. Jesli istnieje wigcej takich programow, to nalezy
klikna¢ na jeden z nich.

Wybor typu podania

Na stronie wyboru typu podania znajduje si¢ lista wszystkich typéw podan, jakie zostaly
zdefiniowane w dziekanacie. W kolumnie "Wypehiane sktadniki podania" znajduja sie¢
oddzielone przecinkami skfadniki podania, ktore student bedzie musial wypehni¢ sktadajac
podanie wybranego typu. Sktadniki, ktére nie beda wypelniane przyjma wartosci domyslne.

W systemie moga istnie¢ podania puste, przy sktadaniu ktorych student nie wypetnia zadnych
sktadnikow. W takim przypadku w polu "Wypehiane sktadniki podania" jest napisane
"podanie puste".

Mozliwe sktadniki podan:

e Temat - tytut widoczny nad podaniem. Jesli nie ma tego sktadnika, to jako temat brany
jest typ podania.



o Etap studidow - obecno$¢ tego skladnika pozwala na wybor trwajacego lub
zakonczonego etapu studidow, ktorego bedzie dotyczyto podanie. Domyslng warto$cia
jest ostatni otwarty etap wybranego programu studiow.

e Uzasadnienie - zaleznie od typu podania moze to by¢ wiasciwa tres$¢ prosby studenta
lub jej uzasadnienie.

e Komentarze do zaliczen - komentarze, ktére dopisuje si¢ do listy przedmiotow
zaliczanych w wybranym etapie studiow.

Pod nazwa kazdego typu podania powinny znajdowac si¢ informacje dla studenta wprowadzane
przez dziekanat. Moga to by¢ informacje o tym, w jakich sytuacjach mozna lub nalezy sktada¢
podania wybranego typu oraz wskazdéwki dotyczace sposobu ich wypeniania.

Wypehianie tresci podania

Wypetnianie tresci jest pierwszym krokiem procesu sktadania podania. W tym kroku wypetnia
si¢ nastepujace sktadniki podania:

o temat podania,
o ctap studiow,
e tre$¢ podania lub uzasadnienie prosby studenta.

Jezeli podanie wybranego typu nie zawiera zadnego z wymienionych sktadnikow, to krok ten
jest pomijany.

Student wypetnia tylko sktadniki wymagane przez wybrany typ podania. Na stronie znajduja
si¢ takze wskazowki na temat wypelniania podania wpisane do systemu USOSweb przez
dziekanat.

Wpisywanie komentarzy do zaliczen

Niektére typy podan pozwalaja studentowi na zlozenie wraz z podaniem zalgcznika
zawierajacego komentarze do przedmiotéw przez niego zaliczanych. Taki zatacznik jest
potrzebny, poniewaz nierzadko studenci sktadaja podania zanim wyktadowcy wpisza oceny do
USOSweb lub przynajmniej przekaza protokét do dziekanatu.

Podczas wpisywania komentarzy do =zaliczen USOSweb pokazuje studentowi listg
przedmiotow zaliczanych przez niego w etapie studiow, ktdrego dotyczy podanie. Lista zawiera
oceny aktualnie istniejgce w systemie. Jesli student wie, jaka ocen¢ otrzymat z przedmiotu,
a prowadzacy zajgcia jeszcze nie wpisal oceny, to student moze i powinien we wlasnym
interesie opisa¢ ten fakt za pomocg komentarza do przedmiotu. W komentarzach mozna
rowniez wpisywaé¢ dowolne inne informacje, ktore zdaniem studenta moga by¢ istotne dla
dziekana podczas rozpatrywania podania, na przyktad wyjasnienie przyczyny niezaliczenia
przedmiotu.

Na liScie znajdujg si¢ wszystkie przedmioty, ktore zostaly podpigte podczas rejestracji do
wybranego etapu studiow, a takze przedmioty, ktére nie zostaly podpigte do zadnego etapu
studiow, ale s podpigte do programu studiéw, w ramach ktorego student sktada podanie 1 byly
zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu. Na liscie znajdujg si¢ takze niepodpicte



przedmioty, ktore byty zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu oraz przedmioty okreslone
przez indywidualny tok studiéw studenta (za pomoca decyzji na temat wymagan).

Uwaga 1: oceny sg pobierane z protokotéw. Brak oceny niekoniecznie oznacza niezaliczenie
przedmiotu - oznacza po prostu, ze prowadzacy zaj¢cia nie wpisat oceny do protokotu. W takie;j
sytuacji student moze napisac¢ stosowny komentarz.

Uwaga 2: przy wypehianiu podania nalezy pamigta¢, ze oceny i wszystkie inne informacje
0 przedmiotach widoczne na stronie nie sg elementem sktadanego podania i mogg ulec zmianie,
dlatego komentarz do przedmiotu powinien by¢ napisany w taki sposob, zeby dziekan mogt go

zrozumie¢ nawet jesli ocena si¢ zmieni.

Domys$lng warto$cig tego sktadnika jest lista pusta.

Zakonczenie wypelniania podania

Na tej stronie prezentowany jest ostateczny wyglad podania. Nacis$niecie "zatwierdZ" na dole
strony spowoduje ztozenie podania. Jesli natomiast naci$niemy "powrdt", to bedziemy mogli
poprawi¢ podanie.

Od razu po ztozeniu podanie znajdzie si¢ na licie ztozonych podan.

Lista zlozonych podan

Podania sg sktadane w ramach programow studiow. Na tej stronie znajduje si¢ lista wszystkich
programéw studiow, na ktorych student mogt ztozy¢ podanie. Po kliknigciu na program studiow
przechodzimy do strony zawierajacej list¢ podan ztozonych na tym programie.

Jesli istnieje tylko jeden program, na ktorym student mogt ztozy¢ podanie, to USOSweb

zamiast pokaza¢ te stron¢ automatycznie przenosi studenta do strony "Podania zlozone na
wybranym programie"™.

Podania zlozone na wybranym programie

Na tej stronie znajduje si¢ lista wszystkich podan zlozonych kiedykolwiek w ramach
wybranego programu studiéw, uporzadkowana odwrotnie chronologicznie wedlug daty
ztozenia ("najswiezsze" podania na gorze).
Jesli podanie zostalo juz rozpatrzone przez dziekana, to w kolumnie "data rozpatrzenia"
widoczna jest data rozpatrzenia podania, a w kolumnie "odpowiedZ dziekana" zobaczymy
skrocong odpowiedz dziekana na podanie.

Po kliknieciu na podanie na liscie przechodzimy do widoku szczegdélowego.
Szczegoly zlozonego podania

Widok szczegotowy ztozonego podania sktada si¢ z trzech blokéw.



W gornym bloku znajduje si¢ skrocona oraz pelna odpowiedz dziekana, wraz z data
rozpatrzenia, o ile podanie zostalo juz rozpatrzone. Jesli podanie nie zostalo jeszcze
rozpatrzone, to w tym bloku znajduje si¢ informacja "Podanie nie zostato jeszcze rozpatrzone”.

Srodkowy blok zawiera tre$¢ podania studenta, czyli typ, date ztozenia podania, temat podania,
etap studiéw, ktérego dotyczy podanie, oraz tres¢ podania lub uzasadnienie prosby studenta.
Jezeli podczas sktadania podania student nie wypetnial tematu podania, to w tym polu znajduje
si¢ teraz opis typu podania. Jesli etap studiow nie byt wypetniany, to w tym polu znajduje si¢
ostatni etap studidéw na wybranym programie. Jesli pole "tre$¢ lub uzasadnienie prosby" nie
byto wypekiane, to jest teraz puste.

Blok dolny zawiera komentarze studenta do zaliczen i jest widoczny tylko wtedy, gdy
komentarze byty wypemianym sktadnikiem podania.

Nalezy pamieta¢ ze widoczne oceny oraz pozostate informacje o przedmiotach sa to informacje
aktualne. Mogty si¢ zmieni¢ od chwili ztozenia podania.

Z PUNKTU WIDZENIA STUDENTA
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2. Studentw tej zaktadce ma mozliwosc¢ ztozenia nowego podania, widzi tez dotychczas

ztozone podania.
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Podania

zléz nowe podanie —

Lista ztozonych podan

’_| |_| Elementy 1.2 2 2 | | ’_| OPokaz opcje

Program i etap studiow

10E, Technologie przefomowe, cyw., stac, JSM

sem-1, TR, cywilne, stacj JSM/ i y Temat2 2024-03-20 14:36:31 brak odpowiedzi szczegoly —
2023/2024

I10E, Technologie przelomowe, cyw., stac., JSM

sem-1, TR, cywilne, stacjonarne, JSM/Semestr zimowy test 2024-03-20 14:34:57 brak odpowiedzi szczegoty —

2023/2024

3. Zposréd wszystkich dostepnych dla siebie typéw wnioskdéw wybiera ten, ktory go

interesuje. Klika przycisk ,wypetnij podanie” przy wybranym typie podania.
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SPOTKANIA

KATALOG ~MOJUSOSWEB DLASTUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLAWSZYSTKICH

Sktadanie nowego podania

Program: I0E, Technologie przefomowe, cyw., stac., JSM [lOEHXCSJ]

Wypeln|j wszystkie pola | naciénlj przycisk Dalej na dole strony.

Typ podania:
Podanie o powrdt na studia po urlopie

Informacje:

W zwigzku z zakonczeniem w dniu ......... . 20..... r. trwania ckresu urlopu (zdrowotnego/okolicznogciowego/
nieuwarunkowanego), prosze o wyrazenie zgody na kontynuowanie studidw.

Temat podania:

Etap studidw:

:um-‘l_ TP cywilne, stacjoname, JSWSemestr Zimowy 202372024 v
Dziekanat, do ktdrego jest kierowane podanie:

Instytut Optoelektroniki [W&70000]

Adresat podania:

Prodriekan s, studenckich

Uzasadnienie prosby:
Limit 2000, wprowadzone 0 znakdw




Wypetnia tresé:
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nieuwarunkowanego), prosze o wyrazenie zgody na kontynuowanie studiéw.
Temat podania:

| Testowy temat podania

Etap studiéw:
[sem-1, TR, cywilne, stacjoname, JSM/Semestr zimowy 2023/2024 v |

Dziekanat, do ktorego jest kierowane podanie:
Instytut Optoelektroniki (W670000]

Adresat podania:

[Prodziekan ds. studenckich

Uzasadnienie prosby:

Testowe uzasadnienie podania...

4

Zalgczniki:

Mozliwe jest zalgczanie tylko dokumentéw w formacie PDF.
Maksymalny rozmiar zatgcznika: 10.00 MiB

Maksﬁalna liczba zatgcznikow: 3




5. Nastepnie w kolejnym widoku moze zobaczy¢ jak prezentuje sie tres¢ podania.
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INDEXS

* kalendarz

+ na

przedmioty
“* bezpodrednie do grup

+ preferencie grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY
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e, Cyw, stac, JSM IOEHXCS.]

oram: 10, Technologie p

Typ podania:

Podanie 0 powrdl na studia po urlopie

Informacje:

W zwigziou z zakodczeniem wdniu . 20 r. trwania okresu uriopu ( @ noécionega/
. 90). pros2e O wy i 200dy na tudid

Temat podania:

Testowy temat podania

Etap studidw:

sem-1, TP, cywilne, stacjoname, JSM/Semestr Zimowy 2023/2024
Dziekanat:

Instytut Optoslektronid W670000]

Adresat:

Prodziekan ds. studenckich

Uzasadnienie prosby iderowanej do dziekana:

Testowe uzasadnienie podania...

Ponize) widoczna jest lista przedmiotow przez Cleble zaliczanych. Lista Zawiera oceny
aktuainie istniejgce w systembe. Jedll wiesz jakg oceng otrzymasz 2 przedmiotu, a nke ma jej
na lidcie lub choesz podad dowolny inny komentarz do zaliczenia, 1o molesz 1o teraz zrobid

Na kicie Sig wszy p y. kidre zostaly podpigte pocczas rejestracii do
wybranego etapu studidw, a tak2e przedmioty, kidre nie 2ostaly podpigte 00 2a0neQo etapu
studiow, ale 53 podpigte do programu studiow, w ramach kidrego student skiada podanie |
byly zaliczane w trakcie trwania wybranego etapu

Na kécie najduq sig takte niepodpigte przedmioty, kibre byly zaliczane w trakcie trwania

wybraneQo etapu oraz przedmioty okredione przez indywidualny tok studidw studenta (2a
pomocy decyzji na temat wymagan)

Uwaga 1. oceny 53 p 2 protokoldw. Brak oceny Znie 0znacza nlezaliczenie
przedmiotuy - 0znacza po prosty, 2e prowadzacy zajecia nke wpisal oceny do profokohy. W
taide) sytuacji student mote napisac stosowny komentarz

Uwaga 2 przy wyped p naleZy pamigtad, 2e oceny | wsZy inne inf jeo




Uwaga 2: przy wypelnianiu podania nalezy pamietac, ze oceny i wszystkie inne informacje o
przedmiotach widoczne na stronie nie 53 elementem sktadanego podania | moga ulec
zmianie, dlatego komentarz do przedmictu powinien by napisany w taki sposob, zeby
dziekan magt go zrozumied nawet jesli ocena sig zmieni.

Wiecej informacji znajdziesz w pomocy.

Wypetnianie komentarzy do zaliczen

1. Przedmiot- Bezpieczeristwo i higiena pracy [IOEHXCSJ-BHP-237]

Cykl: 2023/24Z Oceny: ZAL
Typy zajec: WYK (4.00) Punkty ECTS: brak punktdw
z studenta; [

2. Przedmiot: Etyka zawodowa [IOEHXCSJ-ETZ-237]

Cykl: 2023/247 Oceny: 4,5 ZAL
Typy zajeé: CW (4.00) WYK (14.00) Punkty ECTS: 1.50 pkt
z studenta: |

3. Przedmiot: Matematyka 1 [OEHXCSJ-MA1-232]

Cykl: 2023/24Z Oceny: NB 4
Typy zajeé: CW (38.00) WYK (30.00) Punkty ECTS: 6.00 pkt

Ki tarz studenta:

4. Przedmiot: Matematyka 2 [[OEHXCSJ-MA2-237]

Cykl: 2023/24Z Oceny: NB 3,5
Typy zajeé: CW (34.00) WYK (34.00) Punkty ECTS: 6.00 pkt

14. Przedmiot: Wychowanie fizyczne 1 [SWFXXCSJ-WF1]

Cykl: 20237247 Oceny: 3,5
Typy zajec: CW (30.00) Punkty ECTS: 0.00 pkt

Komentarz sh.ldenta:“rcnmemarz Studenta | ||

6. Ostatnim krokiem jest potwierdzenie oswiadczenia:
13. Przedmiot: Wychowanie fizyczne 1 [SWFXXCSIF-WF1]
Cykl: 2023/247 Oceny: brak ccen
Typy zajec: CW (30.00) Punkty ECTS: 0.00 pkt
14. Przedmiot: Wychowanie fizyczne 1 [SWFXXCSJ-WF1]

Cykl: 20237247 Oceny: 3,5
Typy zajec: CW (30.00) Punkty ECTS: 0.00 pkt

Komentarz: Komentarz Studenta

[ Chce otrzymad emailowe potwierdzenie ziozenia podania @
Pamigtaj!

Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, Ze jestes Swiadom odpowiedzialnosci wynikajgcej z pisemnego podwiadczenia
nieprawdy.

Wirdé do edydii Zatwierd?



Czy jestes pewien, ze chcesz ztozy¢ podanie? Nie bedzie mozna go
pozniej poprawic ani usunac. Zatwierdzajac podanie oswiadczasz, ze
jestes swiadom odpowiedzialnosci wynikajacej z pisemnego
poswiadczenia nieprawdy.

Podanie zostato ziozone 0

(V)

Podanie zostato ztoZzone. Odpowiedzi dziekana nalezy szukac na liscie ZioZzonych podar,
dostepnej w lewym menu. Korzystajac z listy ztoZonych podan mozna takze wydrukowad
kazde podanie.

7. Po wybraniu podania w liscie ztozonych podan student moze zobaczy¢ podanie ktére
ztozyt, ma tez mozliwosé wydruku.
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